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PROJETO DE LEI N2 628, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispde Sobre a Alteragéo da fei Municipol
N2 408/2018, Unificando @ Secretorio
Municipal de Administracio e Secretario
Municipal de Plonejemento e Finongas,
sendo  transformodas no  Secretaria
Municipal de Plonefomento, Administracéo
e Finongas, e dé outras providéncias,

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE OUROLANDIA, ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pela Constituigdo Federal e Lei Organica Municipal,
faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. A astrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Qurol2ndia fica
modificada, visando melhor eficiéncia, na forma da presente Lei.

Art. 22, Ficam unificadas a Secretarias Municipal de Administragio e Secretaria
Municipal de Planejamento e Financas, senda transformadas na Secretaria Municipal
de Planejamento, Administracdo e Financas.

§ 12. Ficam transformados, por forga do caput deste artigo, os atuais cargos de
Secretario Municipal de Administragdo e Secretdno Municipal de Planejamento e
Finangas, tnico e exclusivo no cargo de Secretdrio Municipal de Plangjamento,
Administracao e Finangas, com subsidios idénticos aos demais Secretdrios Municipais.

§ 22. As Rubricas or¢amentdrias que se destinavam a cobrir as despesas da
Secretaria Municipal de Administra¢io e Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas, passam a dar cobertura orgamentaria as despesas da nova Secretaria
Municipal de Planejamento, Administragao e Finang¢as, de que trata o caput deste
artigo.

Art. 32, A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas serd
dirigida por um Secretario e tem por finalidade gerir ¢ implementar, em consonancia
com as acoes Estadual e Federal, urna moderna e efici itica de gestdao municipal
e dos servigos publicos, competindo-the:

| CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Agrovadoem; L dcmxcgp de

Qurolindls A Y
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t - Executar atividades refativas ao recrutamento, 3 selecdo, 3 avaliagdo de
mérito, ao plano de cargos e vencimentos, a proposta de {otagdo e outras de natureza
técnica da administracdo de recursos humanos da Prefeitura;

Il - Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais,
20 controle de frequéncia, a elaboragdo das folhas de pagamentc e aos demais
assuntos relacionados aos prontuérios dos servidores pitblicos municipais;

[l - Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores municipais;

IV - Promover a inspe¢ac de saude dos servidores municipais para fins de
admissao, licenga, aposentadoria e outros fins;

V - Promaver a realizagdo de licitacdes para compra de materiais, obras e
Servicas;

VI - Executar atividades relativas a padronizacao, & aquisicdo, a guarda, a
distribuicdo e ao controle do material utilizado;

VIi - Executar atividades relativas ao tombamento, ac registro, ao inventario, a
protecdo e a conservacao dos bens moveis, iméveis e semoventes;

VIl - Receber, distribuir, controlar 6 andamento € arquivar 0s papéis e
documentos da Prefeitura;

IX - Conservar, interna e externamente, prédios, maveis, instalacoes, maquinas
de escritdrio e egquipamentos leves;

X - Promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria e telefonia da
Prefeitura;

Xi - Avaliar permanentemente o desempenho da administracdo municipal,
XIl - Promover estudos visando a descentralizagdo dos servigos administrativos;
X!l - Promover estudos visando a informatizagao das servigos administratives;

XV - Estudar e analisar o funcionamento € a organizacdc dos servigos da
Prefeitura, praomovendo a execu¢dc de medidas que visem a simplificacdo,
racionalizagao e o aprimoramento de suas atividades;

XV - Melhorar 0 atendimento e a prestacio de servigo publico 3 comunidade;
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XVl - Apreciar e emitir parecer sobre manifestacles e representagdes
refacionadas com procedimentos e agdes de agentes pdblicos, drgdos e entidades do
Poder Executivo Municipal;

XV - Propor a adogdo de medidas para a corre¢do e a prevencdo de falthas e
omissdes dos responsaveis pela inadequada prestacado do servigo plblice;

XVIfl - Produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagdo dos usuarios dos
servigos publicos prestados no ambita do Poder Executivo Municipal, a partir de
manifestacdes recebidas;

XIX - Contribuir com a disseminacdo das formas de participacdoc poputar no
acompanhamento e fiscalizacdo da prestacdo dos servigos pablicos;

XX - Proteger bens, servigos e instalagdes municipais;

XXl - Acompanhar a elaboragdo, o controle € a publicidade dos atos
agdministrativos: Leis, Decretos, Portarias ¢ demais atos do Executivo Municipal

XXl - Executar atividades concernentes a construgdo, a manutengao e a
conservagdo de obras pablicas municipais e instalagtes para a prestacao de servicos a
comunidade

XXifl - Verificar a viabilidade técnica do projeto ou obra a ser executada, sua
canveniéncia e utilidade para o interesse publico, indicando os prazos para ¢ inicice a
conclusao de cada empreendimento;

XXIV¥ - Promover a execugao de trabalhos topograficos e de desenho
indispensaveis as obras ¢ aos servi¢os a cargo da Secretaria;

XXV - Executar as atividades de andlise e aprovacdo de projetos de obtras
publicas e particulares;

XXVl - Promover a3 elaboracido, acompanhamento e avaliagdo do Plano de
Desenvolvimento Urbang;

XXVIl - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e
loteamento;

XXVI1| - Promover e acompanbar a execudo dos servigas relativos aos sistemas
de abastecimento de agua e de esgoto;

XXIX - Administrar e fiscalizar os funcionamentos giras livres e
matadouros;
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XXX - Executar atividades relativas aos servigos de limpeza publica;

XXX - Promover e acompanhar a execugdo dos servigos de iluminagao publica,
no seu ambito de atuacdo, em coordenagdo com 03 6rgaos competentes do Estado,
quando for o caso;

XXX - Executar 0s reparos necessarios @ manuten¢ao dos parques, pragas e
jardins;

XXXl - Zelar pela administracdo dos cemitérios municipais e supervisionar a
execucao dos servigos funerarios;

XXXIV - Realizar 0s servicos de fiscalizacdo de posturas nas &reas sob sua
responsabilidade;

XXXV - Fiscalizar e controlar os servicos publicos ou de utilidade pblica
concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XXXV| - Promover a administracdo, a regulamentag3o, a fiscalizagdo e o
controle dos transportes coletivos;

XXXVI[ - Promover a administragdo dos servicos de transito municipal no seu
ambito de atuacdo em coardenagdo com os drgdos competentes do Estado;

XXXVIH - Promover a manutencdo e conservacdo das estradas e das vias
urbanas;

XXXiX - Conservar € manter a frota de maquinas e veiculos da Prefeitura bem
como responsabilizar-se por sua guarda, distribuicdo e controle de combustivel e
lubrificantes;

XL - Exercer outras competéncias correlatas.

pardgrafa UOnico. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e
Finangas tem a seguinte estrutura basica:

| - Orgdo Colegiado:
a) Conseilho Municipal de Segurang¢a Pablica.

It - Orgdos da Administrag3o Direta:

DIRETORIA DE ADMINISTRACAQ

Pégina 4de 19



PREFEITURA MUNICIPAL DE OUROLANDIA
CNPJ: 16.444.150/0001-24
Avenida losé Ferreira da Silva, s/n, Centro,
CEP: 44.718-000 Ourolandia - Bahia.
Tel.: (0%*74) 3681-2250

Art. 42, O Diretor de Administracdo terd a competéncia de coordenar as
diversas acdes e atividades administrativas e:

| - Elaborar projetos e estudos que visem a captagdo de recursos, perante
instituigdes Publicas ou Privadas;

Il - Realizar estudos e pesguisas para 0 planejamento das atividades do
Governo Municipal;

Ifl - Propor medidas que aumentem a eficicia dos programas e projetos
MUNICIpais;

IV - Coordenar, orientar e supervisionar atividades, programas e projetaos no
ambito da Secretaria Municipal de Administragao;

V - Assessorar o Secretario Municipal de Administragdo.
COORDENADORIA DE LICITACAD

Ant. 52, O Coordenador de Licitacdo tem come finalidade promover, atendendo
a legislacdo pertinente, as providéncias legais nos processos de compras e contratagdo
de servigos, zelando pelo seu bom atendimento, para atender em tempo habil as
necessidades das diversas unidades, e ainda, ser responsével pela:

| - Realizacdo de licitagdo publica, objetivando a aquisicao de bens e servigas,
para o recehimento de Requisigdes de Materiais ou processos administrativos para o
atendimento as unidades administrativas;

If - Realizagao de licitagdo publica para compras e servigos nos casos previstos
na legislagdo pertinente e cotagdo de precos nos €asos de compras e Servigos com
valores inferiores aos limites fixados para licitagao.

DIRETORJA DE COMPRAS
Art. 62, O Diretor de Compras term como functes béasicas:

| - Coordenar e acompanhar as necessidades do municipio com relagdo aos
bens e insumos necessarios & Administragdo Publica;

Il - Acompanhar e monitorar os saldos de contratas;

ilf - Controlar e prestar contas junto a Secretaria Municipal de Planejamento,
Administra¢do e Finangas;
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IV - Dar publicidade as compras mensais realizadas pela Municipio;
V - Realizar ¢ controle de estoque do almoxarifado Municipal;

VI - Realizar os pedidos de materiais e/ou insumos solicitados por todos os
setores da Prefeitura;

Vil - Montar os processos de pagamentos dos fornecedores e prestadores de
servi¢os e encaminha-los ao setor de Contabitidade efou Controle Interno.

GERENCIA MUNICIPAL DE CONVENIOS
Art. 792. O Gerente Municipal de Convénios tem como fungdes primordials:

| - intermediar e elaborar os Convénios Municipais, sendo responsavel pela
formalizagdo e acompanhamento dos mesmos;

Il - Alimentar as informacdes nos sites de prestacdo de contas dos convénios;
Il - Atuwalizar os dadas do Municipio nos sites de Convénigs.
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 82 O Diretor de Recursos Humanos tem por finalidade exercer as
atividades referentes a vida funcional dos Servidores Municipais, e ainda:

I - Controlar os atos de admissac ¢ demissdo de pessoal e emiss3o de portarias;

Il - Elaborar e controlar as fothas de pagamentos de pessoal e o recolhimento
dos encargos sociais, respeitando os direitos pecuniarios e de remuneracdo;

Il - Manter atualizada os dados pessoais dos Servidores para informagdes da
RALS, INSS e FGTS e emissao de certidies;

IV - Aplicar a legislagao relativa 3 concessao de férias, licenga, aposentadorias e
demais beneficios dos Servidores Municipais;

V - implementar a politica de treinamento, capacitagdo e aperfeigoamento da
gualificacdo profissional dos Servidores Municipais.

COORDENADCRIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 92, O Coordenadar de Recursos Humanos tem como finalidade:
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{ - Promover a alimentacao e controle de folhas de pagamento de pessoal e ©
recolhimento dos encargos sociais;

1| - Controlar as remessas bancarias e auxiliar o Diretor de Recursos Humanos.
COMANDO DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 10. O Comandante da Guarda Municipal deve coordenar € controlar os
guardas municipais, no exercicio de svas respectivas fungdes, de proteger os hens
publicos municipais e exigir dos guardas municipais o tratamento de urbanidade e
civilidade para cam os cidad3os.

SUBCOMANDO DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 11. Compete ao Subcomandante da Guarda Municipal elaborar as escalas
de servi¢cos dos guardas municipais, fiscalizar a atuacdo dos guardas municipais em
seus postos de trabalho e auxiliar 0 Comandante da Guarda Municipal.

COORDENADORIA DE PATRIMONIO

Art. 12. Compete ao Coordenador de Patrimdnio executar atividades relativas
ao tombamento, ao registro, ac inventdrio, & protecdo e a conservagao dos bens
maveis, imoveis e semoventes,

ASSESSORIA ESPECIAL DE ENGENHARIA
Art. 13. Compete ao Assessor Especial de Engenharia:

| - Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area da construcao civil,
realizar investigacles e levantamentos técnicos, definir a metodologia de execugdo,
desenvolver estudos ambientais, revisar e aprovar projetes, especificar equipamentos,
materiais e servigos;

Il - Qrgar a obra, compor custos unitdrios de m3o de obra, eguipamentos,
matenais e servicos, apropriar custos especificos e gerais da ohra;

Il - Executar a obra de construgdo civil, controlar cronagrama fisico e financeiro
da obra, fiscalizar obras, supervisionar segurang¢a e aspectos ambientais da ohra;

IV - Prestar consultoria técnica @ emitir laudos e avaliagdes;

V - Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e servigos,
identificar métodos e locais para instalacdo de instrumentos de ¢con validade;
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VI - Elaborar normas e documentacdo técnica, procedimentos e especificagbes
técnicas, normas de avaliacdo de desempenho técnico e operacional, normas de
ensaio de campo e de laboratdrio;

VIl - Participar, conforme a politica interna do municipio, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, CONVeNios e programas;

VIl - Elaborar relatérios e {audos técnicos em sua area de especialidade;

IX - Trabalhar segundo normas técnicas de segurancga, gqualidade,
produtividade, higiene e preservacac amblental;

X - Executar tarefas pertinentes a area de atuacg8o, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

Xl - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcido; '

ASSESSORIA ESPECIAL DE ARQUNTETURA
Art. 14, Compete a0 Assessor Especial de Arquitetura:
| - Estudar, planejar projetos especificos;
Il - Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;
Il - Direcionar obras e servigos técnicos;
IV - Viistoriar, periciar, avaliar & emitir parecer técnico;
V - Elaborar de orcamento;
V1 - Padronizar, mensura e controlar qualidade de obras e servigos;
VIl - Fiscalizar obras e servicos técnicos;

VIl - Conduzir a equipe de instalacdo, montagem, operagdo, reparo ou
manutengdo de obras e servigos;

IX - Exacutar montagens e raparas;
X - Executar desenho técnico;
X1 - Exercer outras atrlbuigdes afins.
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA
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Art. 15, Compete ao Diretor de Infraestrutura:;

| - Executar atividades concernentes & construcdo, a manutengdo e a
conserva¢do de abras pablicas municipais e instalagdes para a prestagdo de servicos a
comunidade;

If - Promover 2 elaboragdo de projetos de obras publicas municipais ¢ os
respectivos orgamentos, indicando os recursos financeiros necessarios para ©
atendimento das respectivas despesas;

It - Verificar a viabifidade técnica do projetc cu obra a ser executada, sua
conveniéncia e utilidade para o interesse puablico, indicando os prazos para o inicio e a
conclusido de cada empreendimento;

IV - Promover a execu¢do de trabalhos topograficos e de desenho
indispensaveis as obras e aos servi¢os a cargo da Secretaria;

V - Executar as atividades de andlise e aprovacao de projetos de obras publicas
e particuiares;

VI - Ffiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgdes
particulares;

¥il - Promover o acompanhamento e avaliagdo do Piano de Desenvolvimento
Urbano;

VIfl ~ Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e
foteamento,

IX - Promover e acompanhar a execugdo dos servigos relativos aos sistemas de
abastecimento de dgua e de e3goto;

X - Executar atividades relativas acs servi¢os de limpeza publica;

XI - Promover e acompanhar a execugdo dos servigos de iluminagdo publica, no
seu ambito de atuacdo, em coordenac¢so com os Orgdos competentes do Estado,
quando for ¢ caso;

Xli - Executar o0s reparos necessarics a manutengdo dos parques, pragas e
Jardins;

Xl - Promover a manutencdo e conservacao das estradas e das vias urbanas;

X!V - Exercer outras competéncias correlatas.
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COORDENADORIA DE DESENHO

Art. 16. Compete ao Coordenador de Desenho executar plantas e desenhos
detalhados de edificios e outros projetos de arquitetura, baseando-se nas
caracteristicas do projeto original e utilizando instrumentos e materiais de desenho,
para orientar os trabalhos de construcdo e reforma das cbras.

COORDENADORIA DE TOPOGRAFIA

Art. 17. O Topdgrafo é o profissional respansdvel por realizar os {evantamentos
topograficos de obras diversas, determinando as localizacBes dos elementos visando
marcar as referéncias de niveis. Compete ao Coordenador de Topografia:

{ - Atua com servigos de medicdo, elaboragido e atualizacdo periddica de mapas,
plantas e desenhos;

{| - Executar levantamentos topograficos com estagdo total e apoio de GPS ou
marcos pré-fixados por meio de levantamentos altimetros e planimétricos;

Il - Fazer a implantacdao no campo de pontos de projeto, locagdo de obras civis,
industriais, rurais e delimitagdo de glebas;

IV - Fazer a elaboragdc das plantas com lista de pontos contendo cotas e
coordenadas, gerenciar € coordenar o0s projetos e equipes, manipular 0s
equipamentos topograficos & geodesicos;

V - Realizar o levantamento cadastral e o nivelamento geometrico;

Vi - Fazer avaliagdes topograficas da area ou terreno, efetuar o levantamento
planialtimétrico cadastral em obras de urbanizagao;

VIl - Realizar a implantagdo de marcos geodasico, fazer a locagdo de sistemas
viarios e redes de utilidades;

VIil - Fazer a conferéncia para a liberagdo de fundagdes e estaqueamento;

IX - Prestar acompanhamento de execugdo de servigos, com levantamentos
parciais para efeitoc de medigdes;

X - Realizar também atividades de campo como levantamentos
planialtimétricos, através de estacdo total, locacdo de obras de terraplenagem,
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drenagem, 3gua, esgoto, pavimentacdo, demarcagdo de lotes e glebas, realizando a
implantagdo de poligonais (abertas e fechadas);

X| - Realizar outras atividades afins.
DIRETORIA DE TRANSPORTE
Art. 18. S30 atribuigdes do Diretor de Transparte:

| - Promover 2 administracdo, a regulamentagao, a fiscalizacdo e o controle dos
transportes coletivos;

il - Promover a administragdo dos servigos de transito municipal no seu dmbita
de atuagdo em coordenagdo com os érgdos competentes do tstado;

{It - Conservar e manter a frota de maquinas e veiculos da Prefeitura bem como
responsabilizar-se por sua guarda, distribuicdc e controle de combustive!l e
lubrificantes;

IV - Promover a administragao, a reguiamentacdo, a fiscalizacdo e o controle
dos transportes coletivos;

¥ - Promover a administragao dos servi¢os de transite municipal no seu ambito
de atuagdo em coordenagao com 0s érgaos competentes do Estado;

VI - Conservar € manter a frota de maguinas e velcuios da Prefeitura bem como
responsabilizar-se por sua guarda, distribuicdo e controle de combustivel e
fubrificantes.

COORDENADORIA DE CONTROLE E MANUTENCAO DA FROTA DE VEICULOS

Art. 19. Compete ao Coordenador de Contrale ¢ Manutengao da Frota de
Veiculos:

{ - Supervisionar a oficina mecanica de veiculos leves e pesados;

{I - Supervisionar o trabalho dos mecanicos e o5 servigos realizados;
ilf - Encarregar-se pelas atividades realizadas na borracharia;

IV - Contrelar os gastos de pneus e éleos lubrificantes;

V - Administrar a parte administrativa geral da manutencdo da frota de
veiculos;
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VI - Registrar todos os servigos que foram realizados em cada veiculo, bem
como as pegas e materiais utilizados;

VIl - Elaborar requisicGes e documentos;

VIt - Cantrolar os arquivos de manutengdo da frota de veiculos;
IX - Encaminhar as requisigdes de pegas;

X - Zelar pela conservagdo dos equipamentos e instalagBes fisicas;

X) - Solicitar, quando necessario, servigos de manutengdo (bombeiro, eletricista,
telefone e outros), verificando sempre as condigBes da estrutura fisica do local de
trabalho, para 0 bom funcionamento e organizacac da instituigdo;

Xl - Zelar pela manutencdo e limpeza do seu local de trabatho;

XIli - Executar outras atribuicbes correlatas ao cargo, de igual nivel de
complexidade e responsabilidade,

COORDENADORIA DE ILUMINAGAO PUBLICA
Art. 20. Compete ao Coordenador de lluminagdo Publica:
| - Exercer a coardenagdo, na esfera de suas atribuigdes;

Il - Fiscalizar e propiciar o funcionamento e a qualificagdo da luminagdo
publica.

COORDENADORIA DE LIMPEZA PUBLICA
Art. 21. Compete ao Coordenador de Limpeza Publica:
| - Exercer a coordenacio na esfera de suas atribuigdes;

Il - Fiscalizar e manter a limpeza de Pragas, Ruas, Vias publicas, Rios, Bacias e
Barragens do Municipio.

COORDENADORIA DE POCOS ARTESIANOS

Art. 22. O Coordenador de Pocos Artesianos € 0 responsavel direto pela
manuten¢do € acompanhamento dos pogos artesianos do municipio, mais
especificamente, compete-ihe:

( - Dar manutengdo as bombas instaladas nos pogos;
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Il - Solicttar a aguisi¢do de pegas para manutengao das bombas;
[Nl - Abastecer as bombas;
iV - Coardenar, treinar ¢ fiscalizar a equipe de operadores de pocos;
V - Zelar pelo patrim&nio publico;
VI - Exercer outras atividades afins.
COORDENADORIA DE DOCUMENTOS

Art. 23, Compete a0 Coordenador de Documentos realizar atividades
relacionadas & confecgdo de decumentos tais comao Carteira de ldentidade, Carteira de
Trabalho e Alistamento Militar.

COORDENADORIA DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 24. Compete ao Coordenador do Argquivo Puablico realizar atividades
relacionadas a conservacdo do acervo documental da Prefeitura de Ourolandia,
especialmente do arquivo dos documentos dos servidores publicos municipais e de
documentas relacionados as contas publicas do municipio.

COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO

Art. 25, Compete ao Coordenador de almoxarifade cuidar com zelo do material
de expediente guardado no estoque da Prefeitura, controfando a entrega desses
materiais sempre que sclicitados pelas Secretarias Municipais, mantendo em ordem e
em dia as planilhas de controle de estoque.

ASSESSORIA TECNICA

Art. 26. Compete ao Assessor Técrice awxliar ¢ secretdrio, prestando servigos
de digitagdo, digitalizacdo e arquivamento de documentos do setor,

Art. 27. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas
também terd por finalidade uma moderna e eficiente politica de gestdo municipal do
planejamento 3 execugdo financeira e orcamentéaria, competindo-lhe ainda:

1 - Formular a politica financeira e tributdria do Municipio;
Il - Executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

il - Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas municipais & exercer a
fiscalizagdo tributaria;

Pagina 13 de 15 e



CNPJ: 16.444.150/0001-24
Avenida José Ferreira da Silva, s/n, Centro,
CEP: 44.718-000 Ouroldndia - Bahija.

Tel.: {0**74) 3681-2250

IV - Administrar 3 divida ativa do Municipio;

V - Receber, pagar, guardar e movimentar os recursos financeiros e valores do
Municipio;

VI - Elaborar a programacdo financeira;
Vit - Julgar 0s processos fiscais e financeiros;

Vill - Elaborar a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, a Proposta do Orgcamento
Anual e o Plano Piurianual, em colaboragdo com os demais érgdos da Prefeitura, de
acordo com as politicas estabelecidas pelo governe municipal;

X - Acompanhar, controlar e avaliar a execug¢do or¢amentaria;

X - Promover a elaboracdo dos respectivos argamentos de projetos de obras
publicas municipais, indicando os recursos financeiros necessarios para o atendimento
das respectivas despesas;

Xl - Assessorar o Prefeitoc guanto ao planejamento, coordenagdo, execucdo e
avaliacdo dos planos e programas de governo.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e
Finangas fica acrescida da seguinte estrutura pdsica:

| - Orgdios da Administra¢do Direta:
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
Art. 28, O Diretor de Planejamento e Financgas tera, entre outras atribuicdes:

| - Elaborar projetos € estudos que visem & captagdo de recursos, perante
Instituicbes Pablicas ou Privadas,

Il - Coordenar a execuc¢da das diversas a¢Bes e atividades financeiras do
municipio;

HI - Exercer o controle das contas bancarias da prefeitura;
W - Assinar chegues com o prefeito;

V - Ser responsavel pelos extratos bancarios, abertura contas e todo e qualquer
servico decorrente da movimentagdo bancaria,
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DIRETORIA DE CONTABILIDADE

Art. 29. O Diretor de Contabilidade tem por finalidades executar junto com sua
equipe de trabalho e com apoio de Assessoria Contdbil, lancar dados, conferir e
arquivar posigdes contabeis, patrimoniais, financeiras, emitir Notas de Empenhos de
Despesa e Processos de Pagamento, bem como efetuar os lancamentos de Receita,
como também, consolidar mensal e anualmente as Receitas e Despesas da Autarquia e
do Legislativo, mais especificamente, cabe ao Diretor de Contabilidade:

| - Coordenar com as Secretarias e Assessoria Contabil a elaborag¢do dos
Projetos de Lei abaixo:

a) PPA - Plano Plurianual;
b) LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias;
¢} LOA - Lei Orgamentaria Anual,

Il - Organizar a documentagdo mensal de receitas e de despesas para envio a
Inspetoria Regional de Contrale Externo do Tribunal de Contas dos Municipios;

Il - Responder pontualmente as NotificagBes Mensais e a Anual da Inspetoria
Regional de Controle £xterno do Tribunal de Cantas dos Municipios;

IV - Elaborar a Prestacdo de Contas anual para 0 envio a Camara Municipal e 2
inspetoria Regional de Controle Externo de Tribunal de Contas dos Municfpios.

COORDENADORIA DE RECEITAS E DESPESAS

Art. 30. C Coordenador de Receitas e Despesas tem por finalidade contabilizar
as receitas e as despesas realizadas pelo Municipio, elaborar a documentagdo mensal
de receitas e despesas e ainda conferir e assinar os Empenhos.

COORDENADORIA DE TESOURARIA

Art. 31. O Coordenador de Tesouraria tem a finalidade de controlar a
movimentagdo das contas bancarias da Prefeitura e dos valores municipais, e ainda:

i - Controlar e acompanhar o recebimento dos tributos e dos recursos oriundos
das transferéncias constitucionais, de convénios e outros;

il - Efetuar pagamentos através de chegues, Ordens Bancéarias, TED -
Transferéncia Eletronica, mediante autorizacio do Prefeito.
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DIRETORIA DE TRIBUTOS
Art. 32. G Diretor de Tributos tem por finalidade:

| - Implementar, em consonancia com a legislagdo pertinente, a Politica
Tributaria Municipal;

Il - Reduzir a sonegacdo dos tributos & aumentar a arrecadagdo municipal,
fiscalizando a cobranga de tributos e as obrigagdes fiscais dos contribuintes;

Il - Elaborar e manter atualizados os cadastros: imobllidno, para fiscalizagdo e
cobranga do IPTU; dos contribuintes, para a fiscalizagdo e cobranga do ISS; dos imoveis
rurais, para a fiscalizacao e cobranga do ITR;

IV - Inscrever e cobrar administrativamente a divida ativa tributaria e nio
tributaria;

V - Emitir alvaras de funcionamento e licengas de localizagdo e de construgio.
SUBCOORDENADORIA DE TRIBUTOS

Art. 33. O Subcoordenador de Tributos tem por finalidade cadastrar, langar
arrecadar tributos e cutras rendas do municipio.

ASSESSORIA TECNICA

Art. 34. Compete ac Assessor Técnico auxiliar o secretério, prestar servigos de
digitagdo, digitalizagdo e arquivamento de documentos do setor.

Art. 35. Aplica-se a esta Lei as disposicBes gerais da Lei n2 408/2018.

Art. 36. Esta Let entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicbes em contrério, especialmente a Lei Municipal n2 551, de 10 de janeiro de
2022.

Gabinete do Prefeito, em 20 de fevereiro de 2024.
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ANEXO |
CARGO DE SECRETARIO
ORGAC S 'CARGO QUANTIDADE | SIMBOLO | VENCIMENTO
“Secretaria Secretario Municipal [ 01 cCl R$5.000,00
Municipal de de Planejamento,
Planejamento, Administragdc e
Administracdo e Finangas
Finangas
ANEXO Il
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TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

1-A
Secretaria
Municipal de
Planejamento,
Administracao
e Finangas

ORGAO psiliilal CARGO

A QUANTIDARE | SIMBOLO | VENCIMENTO |
Diretor de Administracdo | 01 CcC2 R$2.500,00
Coordenador de i 01 CC4 R$1.800,00
Licitagbes
Diretor de Compras 01 cC2 R$2.500,00
Gerente Municipal de | 01 CC2 R$2.500,00
Convénios
Diretor de  Recursos | 01 cC2 R$2.500,00
Hemanos
Coordenador de | 01 Ccca R$1.800,00
Recursos Humanaos
Comandante da Guarda |01 CC3 R$2.000,00
Municipal
Subcomandante da | 01 CCS R$1.600,00
Guarda Municipai
Coordenador de | 01 Ccca R$1.800,00
Patriménio
Assessor  Especial de |01 cc1 R$4.200,00
Engenharia
Assessar  Especial de | 01 CC1 R$4.200,00
Arquitetura
Diretor de Infraestrutura | 01 €C2 R52.500,00
Coordenador de | 01 CCa R$1.800,00
Desenho
Coordenadoria de | 01 CC4 R$1.800,00
Topeografia
Diretor de Transporte 01 cC2 R$2.500,00
Coordenador de Controle | (2 cca R$1.800,00
e Manutengac da Frota
de Veiculos
Coordenador de { 04 CcCca R$1.800,00

lluminagdo Publica
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Coordenador de Limpeza | 01 cca R$1.800,00
Piblica

Coordenador de Pogos ! 01 cca R$1,800,00
Artesianos

Coordenador de | 01 CCa R$1.800,00
Documentos

Coordenador de Arquive | 01 CC4 R$1.800,00
Pablico

Coordenador de | 01 cc4 R$1.800,00
Almoxarifado

Assessor Técnico 05 CCé R$1.200,00
Diretor de Planejamento | 01 CC2 R$2.500,00
e Financgas

Diretor de Contabilidade | 01 CC2 R$2.500,00
Coardenador de Receitas | 01 CC4 R$1.800,00
e Despesas

Coordenador de | 01 CcCa R$1.800,00
Tesouraria

Diretor de Tributos 01 CC2 R$2.500,00
Subcoordenador de | 01 CCs R$1.600,00
Tributos

Assessor Técnico 03 CCs R$1.200,00
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