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Art. is. A estrutura organizational da Prefeitura Municipal de Ourolandia flea 
modificada, visando melhor efltienda, na forma da presente Lei.

Art. 2*, Ficam unificadas a Secretaries Municipal de Administraoao e Secretaria 
Municipal de Planejamento e Finan$as, send© transformadas na Secretaria Municipal 
de Planejamento, AdministracSo e Finanfas.

§ 1®. Ficam transformados, por for?a do caput deste artigo, os atuais cargos de 
Secretario Municipal de AdministrapSo e Secretino Municipal de Planejamento e 
Finanpas, untco e exclusive no cargo de Secretario Municipal de Planejamento, 
Administra;ao e Finanfas, com subsidies identicos aos demals Secretaries Municipals.

O PREFEITO DO MUNldPlO DE OUROLANDIA, ESTADO DA BAHIA, no uso de 
suas atribuipoes legais, conferidas pela Constitulfao Federal e Lei Organrca Municipal, 
faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:
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§ 2fi. As Rubricas orfamentarias que se destinavam a cobrir as despesas da 
Secretaria Municipal de Administrate e Secretaria Municipal de Planejamento e 
Finanfas, passam a dar cobertura orpamenUria as despesas da nova Secretaria 
Municipal de Planejamento. Administrate e Finanfas, de que trata o caput deste 
artigo.

Dispde Sobre a Altero$ao do Lei Municipal 
N* 408/2018, Unificando o Secretorlo 
Municipal de Administrate e Secretario 
Municipal de Planejamento e Finanfas, 
sendo transformadas no Secretaria 
Municipal de Planejamento, Administrate 
e Finances, e dd outras providencios.

Art. 3®. A Secretar'ra Municipal de Planejamento, Administrates $ Finanfas sera 
dirigida por urn Secretario e tern por finalidade gerir e implementar, em consonanda 
com as afdes Estadual e Federal, uma moderna e efjd&nto politica de gestao municipal 
e dos services pubiicos, competindo-lhe: /?

CAMARA MUWCIMI. OK VgqEADORg* C
•urolindJn a» ----- -rr----------------



Ill - Execu tar ativsdades relatives ao bem-estardos servidores municipals;

Xi - Avaliar permanentemente o desempenho da administracSo municipal;

XII - Promover estudos visando a descentrallza^o dos servi^os administrativos;

XIII • Promover estudos visando a informatiza;3o dos services admimstrativos;

XV - Melhorar o atendimento e a presta^ao de servl^o publico a comunidade;
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I ' Executar atividades relatives ao recrutamento, b seleno, «i avalia^So de 
merito, ao piano de cargos e vencimentos, a proposta de lota$3o e outras de natureza 
t£cnica da administra^ao de recursos humanos da Prefeitura;

II - Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos re gist r os funcionais, 
ao controls de frequencia, b elaborapao das foihas de pagamento e aos demais 
assuntos relacionados aos prontu^rios dos servidores publicos municipals;

IV - Promover a inspe^o de saude dos servidores municipals para fins de 
admissao, licen^a, aposentadoria e outros fins;

V - Promover a realiza^o de licita^es para compra de materials, obras e 
services;

VI * Executar atividades relativas a padroniza^ao, a aquisi^ao. a guarda, a 
distribute e ao controle do material utilizado;

VII - Executar atividades relatives ao tombamento, ao registro, ao inventario, d 
prote^ao e conserva^ao dos bens moveis, imdveis e semoventes;

X - Promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria e teiefonia da 
Prefeitura;

IX • Conservar, interna e externamente, predios, moveis, instala$6es, maquinas 
de escritdrio e equipamentos leves;
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VIII - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papeis e 
documentos da Prefeitura;

XIV * Estudar e analisar o funcionamento e a organiza^So dos services da 
Prefeitura, promovendo $ execute de medidas que visem a simplifica^So, 
racionaliza<;3o e o aprimoramento de suas atividades;



XX - Proteger bens, services e in$taia0es municipals;

ercados^eiras livres e
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XXIX - Administrar e fiscalizar os funcionamentos 
matadouros;

XVI - Ap reci ar e emitir parecer sobre manifestacOes e rep resen ta foes 
relacionadas com procedimentos e afdes de agentes publicos, drgSos e entidades do 
Poder Executive Municipal;

XVII * Proper a adof^o de medidas para a correfao e a prevenfSo de falhas e 
omissdes dos responsaveis pela inadequada prestate do servlfo publico;

XIX - Contribuir com a dissemtnacao das formas de participafSo popular no 
acompanhamento e fiscalizafSo da prestafSo dos services publicos;

XXI - Acompanhar a elaborate, o controle e a publicidade dos atos 
adminlstrativos: Leis, Decretos, Portariase demals atos do Executive Municipal

XXII - Executar ativtdades concernentes a construfSo, a manutenfao e a 
conservafSo de obras publicas municipals e instalafoes para a prestapSo de servifos b 
comuntdade

XXIII - Verificar a viabiltdade Ucnica do projeto ou obra a ser executada, sua 
conveniSncia e utilidade para o in ter esse publico, indicando os prazos para o inicio e a 
conclusao de cada empreendimento;

XXVII * Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e 
loteamento;

XXVIi i - Promover e acompanhar a execufao dos services relatives aos sistemas 
de abastecimento de agua e de esgoto;

XVIII - Produzlr estatisticas indicativas do nivel de satisfafSo dos usuarios dos 
servifos publicos prestados no dmbito do Poder Executive Municipal, a partir de 
manifestafdes recebidas;
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XXVI • Promover a elaborate, acompanhamento e avaliafSo do Plano de 
Desen vol vimento Urbano;

XXIV - Promover a execufao de trabaihos topogr^ficos e de desenho 
indispensaveis as obras e aos servifos a cargo da Secretaria;

XXV - Executar as atividades de andlise e aprova;3o de projetos de obras 
publicas e particulates;



XXX' Executar atividades relatives aos services de limpeza publics.

XL - Exercer outras competencias correlatas.

I -drgao Colegiado:

a) Conselho Municipal deSeguran^a Pubhca.

II ’ 6rgaos da AdmlnlstracSo 01 ret a:

DIRETORIA DE ADMINISTRAQAO
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XXXVtll - Promover a manutenfSo e conserva^ao das estradas e das vias 
urbanas;

Par^grafo Onico. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administra^ao e 
Ananias tem a seguinte estrutura bdslca:

XXXV * Fiscaltzar e controlar os services publicos ou de utilidade publica 
concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XXXVII • Promover a administracao dos services de transito municipal no seu 
ambito de atuacSo em coordena;3o com os brgaos competentes do Estado;

XXXI • Promover e acompanhar a execu;5o dos services de iluminacao publica, 
no seu eimbito de atuacao, em coordenacao com os orgaos competentes do Estado, 
quando for o caso;

XXXIII • Zelar pela adminlstracao dos cemlterios municipals e supervisionar a 
execu;ao dos services funerarios;

XXXIV - Realizar os services de fiscalizacSo de postures nas drees sob sue 
responsabilidade;

XXXII - Executar os reparos necessaries d manutenedo dos parques, pracas e 
jardins;
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XXXIX • Conservar e manter a frota de maquinas e vefculos da Prefeitura bem 
como responsabilizar-se por sua guarda, distribuicSo e controle de combustivel e 
lubrificantes;

XXXVI - Promover a administracao, a regulamentacSo, a fiscalizacSo e o 
controle dos transportes coletivos;

5



V - Assessorar o Secretdrio Municipal de Administrate.

COORDENADORIA DE LIGTACAO

DIRETORIA DECOMPRAS

Art. 6*. 0 Diretor de Compras tem como fun^es bSstcas:

Il * Acompanhar e monitorar os saldos de contratos;
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II - Realiza^ao de Iicitato publics para compras e servi^os nos casos previstos 
na legislate pertinente e cotato de pre;os nos casos de compras e services com 
valores inferiores aos limites fixados para licitato-

Ilf • Controlar e prestar contas Junto a Secretaria Municipal de Planejamento, 
Administrate e Finan^as;

ill - Proper medidas que aumentem a eficdcia dos programas e projetos 
municipals;

Art. 5$. 0 Coordenador de Licitat0 tern como finalidade promover, atendendo 
legislate pertinente, as providencias legais nos processes de compras e contratato 

de services, zelando pelo seu bom atendimento, para atender em tempo habil as 
necessidades das diversas unidades, e ainda, ser responsive! pela:

I * Coordenar e acompanhar as necessidades do municipio com relate aos 
bens e insumos necessaries £ Administrate Publica;

I • Realizate de licitate publica, objetivando a aquisito de bens e services, 
para o recebimento de Requisites de Materials ou processes administrativos para o 
atendimento as unidades administrativas;

II - Realizar estud os e pesquisas para o planejamento das atividades do 
Governo Municipal;

I * Elaborar projetos e estudos que visem a captat0 de recursos, perante 
Institutes Publicas ou Privadas;
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IV • Coordenar, orientar e supervisionar atividades, programas e projetos no 
ambito da Secretaria Municipal de Administrate;

Art. 4*. 0 Diretor de Administrate tera a compet^ncia de coordenar as 
diversas at^s e atividades administrativas e:



IV * Dar publicidade as compras mensais realizadas pelo Municipio;

V - Realizar o control© de estoque do almoxarifado Municipal;

GER^NCIA MUNICIPAL DE CONV^NIOS

Art. 7«. 0 Gerente Municipal de Convenlos tem como fun$oes primordiais:

II • Alimentar as informa;oes nos sites de presta^ao de contas dos convenlos;

III - Atualizaros dados do Municipio nos sites de Convgnios.

D1RETORIA DE RECURSOS HU MANOS

I * Controlar os atos de admissSo e demissSo de pessoal e emissSo de portarias;

COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 98, o Coordenador de Recursos Humanos tem como finalidade:
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I * intermediar e etaborar os Convenlos Municipals, sendo responsive! pela 
formaliza;ao e acompanhamento dos mesmos;

V! - Realizar os pedidos de materials e/ou insumos solicitados por todos os 
setores da Prefeitura;

Vi i • Montar os processes de pagamentos dos fornecedores e prestadores de 
services e encaminhei-los ao setor de Contabilidade e/ou Control© Interne.

Art. 8s. 0 Dlretor de Recursos Humanos tem por finalidade exercer as 
atividades referentes a vida funcionai dos Servidores Municipals, e ainda:

II * Elaborar e controlar as folhas de pagamentos de pessoal e o recolhimento 
dos encargos socials, respeitando os direitos pecuni^rios e de remunerate;

IV - Aplicar a legisla^ao relativa a concessSo de fcrias, licen^a, aposentadorias e 
demals beneficios dos Servidores Municipals;

III - Manter atualizada os dados pessoais dos Servidores para informa^des da 
RAIS, INSS e FGTS e emissao de certiddes;

V - Implementar a politica de treinamento, capacitafSo e aperfeifoamento da 
qualifica^ao proflsslonal dos Servidores Municipals.
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II * Controlar as remessas bancarias e auxiliar o Di re tor de Recursos Humanos.

COMAN DO DA GUARDA MUNICIPAL

SUBCOMANDO DA GUARDA MUNICIPAL

COORDENADORIA DE PATRIMONIO

ASSESSORIA ESPECIAL DE ENGENHARIA

Art. 13. Compete ao Assessor Especial de Engenharia:

IV - Prestar consultoria tecnica e emitir laudos e avaliajoes.
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I • Promover a alimentajao e controle de folhas de pagamento de pessoal e o 
recolhimento dos encargos socials;

Art. 10. 0 Comandante da Guarda Municipal deve coordenar e controlar os 
guardas municipals, no exercicio de suas respectivas funjfies, de protegee os bens 
publicos municipals e exigir dos guardas municipals o tr ata men to de urbanidade e 
civilidade para com os cidadaos.

Art. 11. Compete ao Subcomandante da Guarda Municipal elaborar as escalas 
de servijos dos guardas municipals, fiscalizar a atuajSo dos guardas municipals em 
seus postos de trabalho e auxiliar o Comandante da Guarda Municipal.

I * Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area da construjao civil, 
realizar investigapdes e levantamentos tecnicos, definir a metodologia de execujSo, 
desenvolver estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos, 
materials eservijos;

II - Orjar a obra, compor custos uniUfios de mao de obra, equipamentos, 
matenais e servijos, apropriar custos especificos e gerais da obra;

III • Executar a obra de construjSo civil, controlar cronograma fisico e financeiro 
da obra, fiscalizar obras, supervisionar seguranja e aspectos ambientais da obra;

V - Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materials e services, 
identificar m^todos e locals para instalaqao de instrumentos de comuxile de Au alidade;
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Art. 12. Compete ao Coordenador de Patrimonio executar atividades relatives 
ao tombamento, ao registro, ao inventario, a protejao e a conservajao dos bens 
moveis, imdveis e semoventes.



VIII * Elaborar reJatorios e laudos t^cnicos em sua cirea de especiahdade;

de qualidade,segura n?a,

ASSESSORS ESPECIAL DE ARQUITETURA

Art. 14. Compete ao Assessor Especial de Arquitetura:

I * Estudar, planejar projetos espedficos;

II - Prestar assistencia, assessoria e consultoria;

III - Direcionar obras e services teenicos;

IV - Vistoriar, periciar, avaliare emit? parecert^cnico;

V • Elaborar de or$amento;

VI - Padronizar, mensura e controlar qualidade de obras e serviQos;

VII - Fiscalizar obras eservices tecnicos;

IX - Executar montagens e reparos;

X - Executar desenho t^cnico;

XI - Exercer outras atribui;5es afins.

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA
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VIII - Conduzir a equipe de instala$2o, montagem, operagao, reparo ou 
manuten$3o de obras e services;

VI - Elaborar normas e documenta^ao tecnica, procedimentos e espectfica^oes 
tecnicas, normas de avalia^ao de desempenho tecnico e operational, normas de 
ensaio de campo e de laboratdrio;

X * Executar tarefas pertinentes £ area de atua^So, utilizando-se de 
equlpamentos e programas de inform^tica;

XI - Executar outras tarefas compatfveis com as exigencias para o exerdcio da 
fun^ao;

VII - Partitipar, conforme a politica interna do municipio, de projetos, cursos, 
eventos, comissoes, convenios e programas;
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IX - Trabalhar segundo normas tecnicas 
produtivrdade, higiene e preserva^ao amblental;



Art. 15. Compete ao Diretor de Infraestrutura:

IV

X - Executar atividades relatives aos services de limpeza publics;

XIII - Promover a manutengao e conserva^ao das estradas e das vias urbanas;

XIV- Exercer outras competencias correlatas
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XII - Executar os reparos necessaries a manuten^cio dos parques, pranas e 
Jardins;

III - Verificar a viabiNdade tecnica do projeto ou obra a ser executada, sua 
conveni^ncia e utilidade para o in ter esse publico, indreando os prazos para o rnicio e a 
conclusao de cada empreendimento;

Pro mover a execu ?5o de trabalhos topogr^flcos e de desen ho 
indispensaveis as obras e aos services a cargo da Secretaria;

V - Executar as atividades de andlise e aprova^o de projetos de obras publicas 
e partied ares;

I • Executar atividades concernentes construfao, a manuten^o e a 
conserva^o de obras publicas municipals e instala^des para a presta^o de servi^os a 
comuntdade;

VII • Promover o acompanhamento e avalia$§o do Piano de Desenvolvrmento 
Urbano;

IX • Promover e acompanhar a execute dos services relatives aos sistemas de 
abastecimento de agua e de esgoto;

XI • Promover e acompanhar a execu;5o dos services de iluminagao publica, no 
seu dmbito de atua^ao, em coordena$5o com os drgSos competentes do Estado, 
quando for o caso,

VI - 
particulares;
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II - Promover a elaborate de projetos de obras publicas municipals e os 
respectivos ordamentos, indicando os recursos financeiros necessaries para o 
atendimento das respectivas despesas;

VIII - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e 
loteamento;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes &s construgdes



jam

COORDENADORIA DE DESENHO

COORDENADORtA DE TOPOGRAFIA

V - Realizar o levantamento cadastral e o nivelamento geomStrico;

VIII - Fazer a con fere n ci a para a liberagao defunda^oes e estaqueamento;
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IX • Prestar acompanhamento de execufao de services, com levantamentos 
parciais para efeito de medi0e$;

Art. 17. OTopdgrafo e o profissional respons^vel por realizar os levantamentos 
topograficos de obras diversas, determinando as localiza^Ses dos elementos visando 
marcar as referSncias de niveis. Compete ao Coordenador de Topografia:

I * Atua com services de medi^ao, elabora^ao e atualizacao periodica de mapas, 
plantas e desenhos;

II - Executar levantamentos topograficos com estate total e apoio de GPS ou 
marcos pr^-fixados por meio de levantamentos altlmetros e planim^tricos;

ill • Fazer a implanta?ao no campo de pontos de projeto, locacSo de obras civis, 
industrials, rurais e delimitacSo de glebas;

Vlt' Realizar a implantaf§o de marcos geodesico, fazer a Iocaf3o de sistemas 
vibrios e redes de utilidades;

VI * Fazer avaliagbes topograficas da area ou terreno, efetuar o levantamento 
planialtim^trlco cadastral em obras de urbanizatSo;
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X - Realizar tamb^m atividades de campo como levantamentos 
planialtimetricos, atravSs de e$ta;3o total, locacao de obras de terraplenagem,

Art. 16. Compete ao Coordenador de Desenho executar plantas e desenhos 
detalhados de edifleios e outros projetos de arquitetura. baseando-se nas 
caracteristicas do projeto original e utilizando instrumentos e materials de desenho, 
para orientar os trabalhos de con$tru$5o e reforma das obras.

IV - Fazer a elaborate das plantas com lista de pontos contendo cotas e 
coordenadas, gerenciar e coordenar os projetos e equipes, manipular os 
equipamentos topograficos e geoddsicos.



XI - Realizar outras atividades afins.

DIRETORIA DE TRANSPORTE

Art. 18. Sao atribui^Oes do Diretor de Transporte:

COORDENADORIA DE CONTROLE E MANUTEN^AO DA FROTA DE VEfttlLOS

I - Supervisionar a oficina mecanica de veiculos leves e pesados;

Il • Supervisionar o trabalho dos mecanicos e os servipos realizados;

III - Encarregar-se pelas atividades reaiizadas na borracharia;

IV - Controlar os gastos de pneus e oleos lubrificantes;
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Art. 19. Compete ao Coordenador de Controle e Manuten$3o da Frota de 
Veiculos:

V - Administrar a parte administrativa geral da manutenfao da frota de 
veiculos;

drenagem, dgua, esgoto, pavimenta^ao, demarca^ao de lotes e glebas, reahzando a 
implanta;3o de poFigonais (abertas e fechadas);

I • Promover a administrapao, a regulamenta;3o, a fiscalizafSo e o controle dos 
transportes coletivos;

II - Promover a administra^ao dos servifos de transito municipal no seu Smbito 
de atuagao em coordenapao com os 6rg3os competentes do Estado;

IV - Promover a administra^ao, a regulamentafao, a fiscaliza^ao e o controle 
dos transportes coletivos;

V - Promover a administrate dos services de trSnsito municipal no seu etmbito 
de atuato em coordenato com os drgSos competentes do Estado;
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VI - Conservar e manter a frota de m^quinas e veiculos da Prefeitura bem como 
responsabilizar-se por sua guards, distribui^ao e controle de combustivel e 
lubrificantes.

ill • Conservar e manter a frota de maquinas e veiculos da Prefeitura bem como 
responsabilizar-se por sue guarda, di$tribui;3o e controle de combustivel e 
lubrificantes;



VII • Elaborar requisites e documentos;

Vlil • Controlaros arquivos de manutento da frota de veiculos;

IX - En carrun bar as requisites de pe^as;

X - Zelar pels conservato dos equipamentos e instalates fisicas;

XII - Zelar pela man u ten to e limpeza do seu local de trabalho;

COORDENADORIA DE ILUMINACAO PUBUCA

Art. 20. Compete ao Coordenador de llumina;ao Publics:

I - Exercer a coordenato, na esfera de suas atribuites;

COORDENADORIA DE LIMPEZA PUBUCA

Art. 21. Compete ao Coordenador de Limpeza Publics:

I - Exercer a coordenat° na esfera de suas atribuites;

COORDENADORIA DE PO^OS ARTESIAN OS

I - Dar manutento ds bombas instaladas nos pot*;
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VI - Registrar todos os services que foram realizados em cada veiculo, bem 
como as pet* & materials utilizados;

XI • Solicitar, quando necess^rio, services de manutento (bombeiro, eletricista, 
telefone e outros), verificando sempre as condites da estrutura frsica do local de 
trabalho, para o bom funcionamento eorganUagfio da instituito;

XIII * Executar outras atribuites correlatas ao cargo, de igual nivel de 
complexidade e responsabihdade.

Il • Fiscalizar e propiciar o funcionamento e a qualificato da iluminat0 
publica.
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II - Fiscalizar e manter a limpeza de Prapas, Ruas, Vias publicas, Rios, Bacias e 
Barragens do Municipio.

Art. 22. 0 Coordenador de Po;os Artesianos & o respons^vel direto pela 
manutento e acompanhamento dos po^os artesianos do municipio, mais 
especiftcamente, compete-lhe:



II - Solicttar a aquisi^So de pe^as para manuten^ao das bombas;

III - Abastecer as bombas;

IV - Coordenar, treinar e fiscalizar a equipe de operadores de po^os;

V - Zelar pelo patrimonio publico;

VI - Exercer outras atividades afins.

COORDENADORIA DE DOC  MENTOS

COORDENADORIA DO ARQUIVO PUBLICO

COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO

ASSESSORS rtCNICA

I • Formular a politics financeira e tribuUria do Munidpio;

II • Executar a polftica fiscal-fazendaria do Municipio;
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Art. 24. Compete ao Coordenador do Arquivo Publico realizar atividades 
reiacionadas a conserva^o do acervo documental da Prefeitura de Ourol^ndia, 
especialmente do arquivo dos documentos dos servidores pubiicos municipals e de 
documentos relacionados ds contas publicas do munidpio.

Art. 25. Compete ao Coordenador de almoxarifado cuidar com zelo do material 
de expedient? guardado no estoque da Prefeitura, controlando a entrega desses 
materials sempre que solicitados pelas Secretarias Municipals, mantendo em ordem e 
em dia as planilhas de controle de estoque.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Planejamento. Administrate e Finanpas 
tambem terci por finahdade uma moderna e eficiente politica de gest§o municipal do 
planejamento a execute financeira e orcament^ria, competindo-lhe ainda:

Art. 26. Compete ao Assessor T^cnico auxiliar o secret^rio, prestando services 
de digitate, digitalizat® e arquivamento de documentos do setor.

Ill * Cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas municipals e exercer a 
fiscalizato tributaria;

Art. 23. Compete ao Coordenador de Documentos realizar atividades 
reiacionadas a confec;3o de documentos tars como Carteira de identidade, Carteira de 
Trabalho e Alistamento Militar.

PREFEITURA MUNICIPAL DE OUROUANDIA 
CNPJ: 16.444.150/0001-24
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IV - Adm inistrar 3 divide ativa do Munjcfpio;

VI * Elaborar a programa^o fl nanceira;

Vil • Julgaros processes fiscals efinanceiros;

IX - Acompanhar, controlar e avaliar a execute orxamentaria;

I - OrgSos da Administra$3o DI ret a:

DIRETORIA DE PLAN EJAM ENTO E Fl MANIAS

Art. 28.0 Diretor de Planejamento e Finan^as tera, entreoutras atribui^oes:

III ’ Exercer o controle das contas banc^rias da prefeitura;

IV - Assinar cheques com o prefeito;

Pfiglna Ude 19

II - Coordenar a execute das diversas a0es e atividades finance! ras do 
municipio;

I - Elaborar projetos e estudos que v'tsem i capta^ao de recursos, perante 
Instituigoes Publicas ou Privadas;

VIII • Elaborar a Lei de Diretrizes Orfamentarias, a Proposta do Or^amento 
Anual e o Plano Plurlanual, em co I a borapS o com os demals drgSos da Prefeitura, de 
acordo com as poiiticas estabelecidas pelo governo municipal;

X • Promover a elaborate dos respectivos orjamentos de projetos de obras 
publicas municipals, indicando os recursos financeiros necessaries para o atendimento 
das respectivas despesas;

XI • Assessorar o Prefeito quanto ao planejamento, coordena;3o, execufSo e 
avalia^So dos pianos e programas de governo.

Paragrafo Onico. A Secretaria Municipal de Planejamento, AdministragSo e 
Finances flea acrescida da seguinte estrutura b£$ica:

V * Ser responsavel pelos extra to s ban carlos, abertura contas e todo e qualquer 
service decorrente da movimentajao banceiria.

V • Receber, pagar, guardar e movimentar os recursos financeiros e valores do 
Mun'tcipio;

PREFE1TURA MUNICIPAL DE OUROLANDIA 
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DtRETORIA DE CONTABILIDADE

a) PPA- Plano Plurianual;

b) LDO • Lei de Diretrizes Or;amentarias;

c) LOA - Lei Or^amentciria Anual.

COORDENADORIA DE RECEITAS E DESPESA5
II

COORDENADORIA DE TESOURARIA
ii

i|

II

l|

Pdeina 15 de 19

Art. 29. 0 Diretor de Contabilidade tem por finalidades executar junto com sua 
equipe de trabaiho e com apoio de Assessoria Contdbil, lan^ar dados, conferir e 
arquivar posifdes cont^beis, patrimoniais, financeiras, emitir Notas de Empenhos de 
Despesa e Processos de Pagamento, bem como efetuar os lan^amentos de Receita, 
como tambem, consolidar mensal e anualmente as Receitas e Despesas da Autarquia e 
do Legislative, mais especificamente, cabe ao Diretor de Contabilidade:

I • Coordenar com as Secretaries e Assessoria Contabil a elaborate dos 
Projetos de Lei abaixo:

IV - Elaborar a Presta^ao de Contas anual para o envio £ Cdmara Municipal e a 
inspetoria Regional de Control© Externo do Tribunal de Contas dos Municipios

il - Efetuar pagamentos arrays de cheques, Ordens Banc^rias, TED 
Transferencia Eletronica, mediant© autorizaqSo do Prefeito.

II • Organizar a documenta^o mensal de receitas e de despesas para envio a 
Inspetoria Regional de Controle Externo do Tribunal de Contas dos Municipios;

Art. 30. 0 Coordenador de Receitas e Despesas tem por finalidade contabilizar 
as receitas e as despesas realizadas peio Municipio, elaborar a documenta^So mensal 
de receitas e despesas e ainda conferir e assinar os Empenhos.

I • Controlar e acompanhar o recebimento dos tributes e dos recursos oriundos 
das transferencias constitucionais, de convfcnios e outros;

III - Responder ponwalmente as Notifica^des Mensais e a Anual da inspetoria 
Regional de Controle Externo do Tribunal de Contas dos Municipios;

PREFEITURA MUNICIPAL DE OUROLANOIA 
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Art. 31. 0 Coordenador de Tesouraria tem a finalidade de controlar a 
movimentaQao das contas bancarias da Prefeitura e dos valores municipals, e ainda:



DIRETORIA DE TRIBUTOS

Art. 32.0 Diretor de Tributes tem por finalidade:

V - Emitir alvaras de funcionamento e licen^as de localiza^ao e de construpSo.

SUBCOORDENADORIA DE TRIBUTOS

ASSESSORS TfcHICA

Art. 35. Aplica-se a esta Lei as di$posi0es gerais da Lei n5 408/2018.

Gabinete do Prefeito, em 20 de fevereiro de 2024. Il

JI
micipal

hl

II
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Art. 34. Compete ao Assessor Tecnico auxiliar o secret^rio, prestar servi^os de 
digita;ao, digitalizaQSo e arquivamento de documentos do setor,

I - Implementar, em consongoda com a legislate pertinente, a Politics 
Tributaria Municipal;

II - Reduzir a sonega^o dos tributos e aumentar a arrecada^o municipal, 
fiscalizando a cobran^a de tributos e as obrigaqdes fiscals dos contribuintes;

IV - Inscrever e cobrar ad mi ni strati vamente a divida ativa tributaria e nao 
tributaria;

Art. 33. 0 Subcoordenador de Tributos tem por finalidade cadastrar, lanpar e 
arrecadar tributos e outras rendas do municipio.

JOSE RAI M Cm
Prefeit

Art. 36. Esta Lei entrap em vigor na data de sua publica^ao, revogadas as 
disposiqOes em contr^rio, especialmente a Lei Municipal nt 5S1, de 10 de Janeiro de 
2022.
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III - Elaborar e manter atualizados os cadastres: imoblli^rio, para fiscalizaqSo e 
cobran;a do IPTU; dos contribuintes, para a fiscaliza$ao e cobranja do ISS; dos imoveis 
rurais, para a fiscalizaqao e cobran;a do ITR;

I
SEE



ANEXOI

CARGO DE SECRETARIO

SfMBOLOCARGO QU ANTI DADE

CC101

ANEXO II II
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Secretary 
Municipal de 

Planejamento, 
Administrate e 

Finan^as

Secretario Municipal 
de Planejamento, 
Administrate e 

Finan fas

Sit
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VENC1MENTO

R$5.000,00

6rgAo

1



r

Asm

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMiSSAO

R$2.500,0001 CC2Recursos

R$1.800,00de CC401

R$2.000,0001 CCS

R$1.600,00da CCS01

R$l.$00,00de 01 CC4

R$4.200,00de CC101

*$4,200,00de CC101

*i|

R$1.800,00de CC401 i|

i|

ii

R$1.800,00de 04 CC4 •i|

ii
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01
de" 01

QUANTIDADE
01
01

01
01

01 
02

StMBOLO
CC2 
CC4

CC2
CC2

CC2
CC4

CC2
CC4

VENCIMENTO
R$2.500,00
R$1.800,00

R$2.500,00
R$2.500,00

R$2.500,00 
R$1.800,00

R$2.500,00
R$1.800,00

6RGAOMK 
l-A

Secretaria 
Municipal de 

Planejamento, 
Administra^ao

e Finan^as

CARGbJgm^BH 
Diretor de Admin1stra$ao 
Coordenador de
Licita0e$ 
Diretor de Compras 
Gerente Municipal 
Convenios 
Diretor de 
Humanos 
Coordenador 
Recursos Humanos 
Comandante da Guards 
Municipal 
Subcomandante 
Guards Municipal 
Coordenador 
Patrimonio 
Assessor Especial 
Engenharia 
Assessor Especial 
Arquitetura 
Diretor de Infraesvutura 
Coordenador de 
Desenho 
Coordenadoria 
Topografia 
Diretor de Transports 
Coordenador de Controle 
e Manuten^So da Frota 
de Veiculos 
Coordenador 
llumina^o Publics

ii



RSlJOO.OO01 CC4

R$l,800,0001 CC4

R$l.800,00de CC401

R$l.800,0001 CC4

R$1.800,00de 01 CC4

R$1.800,00de CC401

de

R$1.200,0003 CC6

OAMAMA MUNICI ML OB VWfiAOORBS 
•urolindM
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01
01

05 
01

01
01

CC6
CC2

CC2
CC4

CC2
CC5

R$l.200,00 
R$2.500,00

R$2.500,00 
R$1.800,00

R$2.500,00
R$1.600,00

Coordenador de Limpeza 
Publica
Coordenador de Pocos 
Artesianos
Coordenador 
Documentos 
Coordenador de Arquivo 
Publico
Coordenador 
Ai m oxa ri fade 
Assessor T^cn ico
Diretor de Planejamento 
e Piranhas
Diretor de Contabilidade 
Coordenador de Receitas 
e Despesas 
Coordenador 
Tesouraria
Diretor de Tributes 
Subcoordenador 
Tributes
Assessor TScnico
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